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CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU

CAMARA MUNICIPAL
BOTUCATU - SP

RESOLUCAOQ N°. 382
de 2 de dezembro de 2025

(Projeto de Resolugdo de iniciativa dos Membros da Mesa da Cdamaray)

“Institui a Politica Geral de Privacidade e
Prote¢do de Dados Pessoais na Cdamara
Municipal de Botucatu e dd outras providéncias.”

O Vereador ANTONIO CARLOS VAZ DE
ALMEIDA, Presidente da Céamara Municipal de
Botucatu, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber
que a Camara Municipal aprovou e ele promulga o
seguinte:

Art. 1° Fica instituida a Politica Geral de Privacidade e Prote¢do de Dados Pessoais no
ambito da Camara Municipal de Botucatu, em conformidade com a Lei n°® 13.709/2018,
de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais) — LGPD.

Art. 2° A presente Politica estabelece normas, principios e diretrizes para o tratamento
de dados, sejam fisicos ou digitais, e serd aplicada em qualquer operag@o realizada pela
Céamara ou por terceiro em seu nome.

Art. 3° A Politica de que trata esta Resolucéo tem por objetivos:

I - nortear o relacionamento da instituicdo com os titulares dos dados, usuarios dos
servigos, servidores, colaboradores, estagiarios, ou quaisquer terceiros relacionados ao
Poder Legislativo Municipal;

IT - assegurar o tratamento adequado dos dados pessoais, em conformidade com os
direitos fundamentais de privacidade e inviolabilidade;

Il - garantir os principios da finalidade, necessidade, adequacdo, transparéncia e
seguranga no tratamento de dados;

IV - promover a cultura de prote¢do de dados pessoais e da informacgdo no ambito do
Poder Legislativo Municipal;

V - prevenir a ocorréncia de incidentes que possam comprometer dados pessoais sob a
guarda do Poder Legislativo Municipal.

VI - reforgar a responsabilizag@o institucional pelo uso de dados pessoais.

Art. 4° Para os fins desta Resolucdo, considera-se:
[ - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais objeto de tratamento;

IT - dado pessoal: informag@o relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

2 ol

Edificio “Vereador Abilio Dorini”” - Praca Comendador Emilio Peduti, 112 - CEP 18600-410 - Fone: (14) 3112-2650 — Botucatu-SP
http://www.camarabotucatu.sp.gov.br E-mail: diretoria@camarabotucatu.sp.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU

RESOLUCAOQ N°. 382
de 2 de dezembro de 2025

[l - dado pessoal sensivel: informagéo que revele origem racial ou étnica, convicgio
religiosa, opinido politica, filiagdo sindical, dado referente a satde, vida sexual, dado
genético ou biométrico;

IV - ciclo de vida dos dados: todas as etapas de manuseio dos dados, desde o
surgimento destes na Camara até o respetivo descarte ou arquivamento;

V - tratamento de dados: toda operacdo realizada com dados pessoais, como coleta,
armazenamento, uso, compartilhamento e eliminagéo;

VI - controlador: pessoa juridica de direito publico, a quem competem as decisdes
referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII - operador: pessoa fisica ou juridica que realiza tratamento de dados em nome do
Controlador;

VIII - encarregado de dados (DPO): servidor ou pessoa designada pela Presidéncia,
responsavel pela comunicagdo entre a Camara, os titulares e a ANPD;

IX - autoridade nacional de protecdo de dados pessoais (ANPD): 6rgdo vinculado a
Presidéncia da Republica, ao qual caberd, dentre outras atribui¢des, fiscalizar a
aplicacdo da LGPD nas entidades do poder publico e aplicar sangdes em caso de
descumprimento de suas determinagdes;

X - comissdo de prote¢do de dados pessoais: grupo técnico e multidisciplinar destinado
a apoiar o Encarregado e assessorar o Controlador.

Art. 5° A execug@o da Politica observara os principios da Lei Federal n® 13.709, de 14
de agosto de 2018, em especial os da boa-fé, finalidade, adequagéo, necessidade, livre
acesso, qualidade dos dados, transparéncia, segurancga, preven¢do, ndo descriminagio e
responsabilizag@o.

Pardgrafo tnico. Serdo observados ainda, sem prejuizo dos demais, outros principios
constitucionais, zelando pela transparéncia publica e o dever de acesso a informagao.

Art. 6° As operagdes de tratamento de dados pessoais realizadas pela Camara Municipal
de Botucatu serdo executadas conforme as hipoteses previstas nos artigos 7°, 11 ¢ 23 a
32 da LGPD, levando em consideragao o (a):

I - consentimento pelo titular do dado;

IT - cumprimento de obrigagédo legal ou regulatdria;

III - execugdo de politicas publicas e atividades institucionais;
IV - execucgdo de contratos e convénios;

V - exercicio regular de direitos;

VI - protecdo da vida ou tutela da saude;
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VII - interesse legitimo do Controlador, observado o atendimento de sua finalidade
publica.

Art. 7° O Controlador serd a instituigdo Camara Municipal de Botucatu, na figura de seu
Presidente, ao qual compete:

I - havendo necessidade, instituir uma Comissdo de Prote¢io de Dados Pessoais ¢
definir as respectivas atribui¢des em conformidade com a LGPD;

II - designar o Encarregado pelas informagdes relativas aos dados pessoais;

IIT - deliberar sobre as instrugdes para a politica de governanga dos dados pessoais e
respectivos programas da Camara;

IV - determinar a capacitagdo dos operadores, para que atuem com responsabilidade,
critério e ética;

V - verificar a observancia das instrugdes e das normas sobre a matéria na institui¢do;
VI - autorizar a comunicacéo a Autoridade Nacional e ao titular, em prazo razoavel, em
caso de incidentes de seguranga com os dados pessoais, que possam causar danos ou
risco relevantes ao titular;

VII - incentivar a disseminag¢ao da cultura da privacidade de dados pessoais na Cdmara
Municipal de Botucatu

VIII - determinar a permanente atualiza¢do desta Politica e o desenvolvimento dos
respectivos programas.

Art. 8° Sdo considerados operadores todos os servidores, estagiarios, colaboradores e
prestadores de servi¢os que realizem tratamento de dados pessoais em nome da Camara
Municipal, aos quais competem:

I - documentar as operagdes que lhe cabem realizar durante o processo de tratamento de
dados pessoais;

II - proteger a privacidade dos dados pessoais desde seu ingresso na institui¢ao;

I1I - descrever os tipos de dados coletados;

IV - utilizar metodologia de coleta dos dados pessoais que considere a minimizagéo
necessaria para alcancar a finalidade do processo;

V - manter-se atualizado para exercer as atividades que envolvam dados pessoais com
eficiéncia, ética, critério e responsabilidade

VI - comunicar o Encarregado de Dados em caso de incidentes de seguranca e de novos
procedimentos que envolvam coleta e processamento de dados.

Art. 9° O Encarregado de Dados (DPO) devera ser um servidor efetivo nomeado pelo
Controlador, e terd como competéncia:

[ - atuar como canal de comunicag¢do entre a Camara Municipal de Botucatu e:
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II - prestar esclarecimentos, realizar comunicagdes, orientar operadores e contratados
sobre as praticas tomadas ou a serem tomadas para garantir a protecdo dos dados
pessoais;

III - executar as atribui¢des a serem determinadas pelo Controlador;

IV - receber as reclamagdes dos titulares quanto ao tratamento de seus dados, respondé-
las e tomar providéncias para que sejam sanados os desvios;

V - deter amplo e s6lido conhecimento sobre a legislagdo de prote¢do de dados pessoais
e normas correlatas;

VI - possuir conhecimentos técnicos sobre seguranga e governanga de dados;

VII - realizar o atendimento dos titulares de dados pessoais internos e externos a
instituigdo;

VIII - manter a comunicagdo sobre o tratamento de dados pessoais com as autoridades
internas e externas a institui¢io;

IX - apoiar a implementagdo e a manutenc@o de praticas de conformidade da Cémara
Municipal de Botucatu a legislagdo sobre o tratamento de dados pessoais, dentre as
quais:

a) o modo como serdo tratados os dados pessoais no ambito da Camara Municipal, a fim
de que os respectivos processos sejam auditaveis;

b) a aplicagdo da metodologia de gestdo de riscos no tratamento de dados;

¢) a aplicag@o de metodologias de seguranca da informagao.

X - estabelecer campanhas educativas no 6rgdo sobre o tratamento de dados pessoais;
XI - responder davidas e incidentes no tratamento de dados pessoais.

XII - elaborar relatérios de impactos a protegdo de dados, e adotar medidas necessarias
a publicagdo, quando necessario.

Paragrafo tnico. O Encarregado de Dados (DPO) exercera suas atribuigdes sem prejuizo
das demais atividades inerentes ao cargo de que é ocupante, sendo sua remuneragio e
descritivo da fungo constantes nos anexos V e IX da Resolugédo n® 375/2025.

Art. 10° A Comissdo de Protecdo de Dados Pessoais poderd ser instituida caso haja
necessidade, em carater temporario ou permanente, e serd composta por equipe técnica e
multidisciplinar, de no méximo sete servidores, que desempenhem as func¢des juridica,
de seguranga da informagdo e/ou tecnoldgica, de recursos humanos e de gestdo de
processos, preferencialmente por um representante de cada Divisdo da Camara,
incumbindo-lhes auxiliar o Encarregado.

Art. 11. As atuagdes de cada unidade legislativa em relagdo a protecdo de dados serdo as
seguintes estabelecidas, independentemente de quaisquer novos procedimentos a serem

adotados:

I - Gabinete da Presidéncia:
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a) Chefia de Gabinete: tratamento de dados relacionados a agenda institucional,
correspondéncias oficiais, contatos politicos e administrativos; uso de sistemas internos
e arquivos fisicos para organizacdo de informagdes sensiveis e estratégicas; controle de
acesso as informagdes vinculadas ao Presidente e ao funcionamento da Presidéncia.

b) Assessoria Parlamentar e Legislativa: tratamento de dados de municipes, liderangas
comunitarias e representantes de entidades em atendimentos e demandas parlamentares;
uso de sistemas e registros fisicos para elaboragéo, acompanhamento e arquivamento de
proposituras legislativas; registro de participagdo em audiéncias, sessdes e reunides com
coleta de dados e gerag@o de documentos publicos.

¢) Controladoria Interna: analise de dados administrativos, financeiros, orgamentarios e
de pessoal com base em documentos oficiais e sistemas de gestdo publica; cruzamento
de informagdes para auditoria, relatorios e recomendagdes internas; envio de dados a

orgdos de controle externo, observando principios de integridade, confidencialidade e
finalidade.

d) Ouvidoria Legislativa: coleta, registro e tratamento de dados pessoais dos municipes
em manifestagdes, sugestdes, reclamagdes e denuncias; uso de sistemas eletronicos de
protocolo e acompanhamento de demandas; preservagdo da identidade do manifestante
quando solicitado, com tratamento seguro e sigiloso das informagdes.

e) Procuradoria Geral Legislativa: tratamento de dados de fornecedores de licitagdo, de
conteudos de proposituras legislativas e demais peticionamentos em 6rgéos de controle
e da justica.

II - Diretoria de Gestéo e Coordenagao:

a) Divisdo Administrativa: tratamento de dados de servidores, estagirios, vereadores ¢

fornecedores, com uso de sistemas institucionais e praticas de backup e controle de
acesso.

b) Divisdo de Comunicag@o: coleta e tratamento de imagens, videos e dados de cidaddos
em eventos oficiais, destinados a divulgacao institucional e utilidade publica.

¢) Divisdo de Planejamento e Finangas: gestdo contabil, financeira, de contratos e
fornecedores, com uso de sistemas informatizados e envio de informagdes aos érgéos de
controle.

d) Divisdo Legislativa: tramitacdo de proposituras, arquivos, cerimoniais e solicitag@o
de Tribuna Livre, com coleta fisica de documentos e preservagéo de registros historicos.

Art. 12. A Céamara adotarda medidas técnicas e administrativas de seguranca da
informagdo, incluindo controle de acessos, backups, criptografia, auditorias e

treinamentos periddicos.
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Art. 13. Qualquer incidente de seguranga envolvendo dados pessoais devera ser
comunicado ao Encarregado, que avaliara riscos e notificarda a ANPD e os titulares,
quando necessario, e mediante anuéncia do Controlador.

Art. 14. A Camara assegurara aos titulares os direitos previstos no artigo 18 da LGPD,
incluindo confirmagdo, acesso, corre¢do, anonimizagdo, portabilidade e revogacio do
consentimento.

Art. 15. A Camara mantera secéo especifica em seu portal eletronico, com informagdes
sobre esta Politica, nome e contato do Encarregado e instrugdes para exercicio dos
direitos.

Art. 16. Para conformar os processos e os procedimentos da Cdmara Municipal de
Botucatu a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, deverdo ser consideradas as
seguintes diretrizes:

I - levantamento dos dados pessoais tratados na Camara Municipal de Botucatu;

IT - mapeamento dos fluxos de dados pessoais na Cadmara Municipal de Botucatu;

III - verificagdo da conformidade do tratamento com o previsto na LGPD;

IV - Implementacdo de um programa de gerenciamento de riscos do tratamento de
dados pessoais na Camara Municipal de Botucatu;

V - revisdo e atualiza¢@o da politica e dos programas de seguranga da informagéo;

VI - defini¢do de procedimentos e processos, tanto internos quanto externos, que
garantam a disponibilidade, a integridade e a confidencialidade dos dados pessoais
durante seu ciclo de vida;

VII - definicdo do modo de prestar as informag¢des sobre o tratamento de dados
pessoais;

VIII - revisdo e adequacdo a LGPD dos contratos firmados no dmbito da Camara
Municipal de Botucatu;

IX - revisdo e adequagdo a LGPD dos processos e procedimentos relacionados a area de
saude;

X - defini¢do do ciclo de vida das informag¢Oes pessoais ¢ da necessidade de
consentimento para utilizacdo de dados pessoais na parte administrativa da Camara
Municipal de Botucatu.

Art. 17. O tratamento dos dados devera ser realizado durante todo seu ciclo de vida na
Camara de Botucatu.

Art. 18. A presente Politica poderd ser revista periodicamente, especialmente a cada 2
anos, ou sempre que houver alteragdo legal relevante.

Art. 19. O descumprimento desta Resolu¢do sujeitara o infrator as sangOes
administrativas, civis e penais cabiveis.
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Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia da Camara, ouvido o
Encarregado e a Procuradoria Legislativa.

Art. 21. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicag@o.

Botucatu, 2 de dezembro de 2025.

Vereador ANTON AQVAZ DE ALMEIDA
residente

Publicado e Registrado na Divisdo Legislativa da Camara Municipal na mesma data.
A Diretora de Gestdo e Coordenagéo
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